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1、 [bookmark: _Toc82679746]新生自助迎新在线选宿舍操作：
角色：新生使用
1. 新生登录自主迎新系统，登录-》在线迎新-》宿舍选择（自动分配床位，新生可以选择）
[image: C:\Users\hcx\AppData\Roaming\Tencent\Users\56276935\QQ\WinTemp\RichOle\5{R75@57%H1H)GA4XDRLP{8.png]


2. 选择：在线迎新
[image: C:\Users\hcx\AppData\Roaming\Tencent\Users\56276935\QQ\WinTemp\RichOle\9}W(][ETGQUK249_JF{J3D5.png]
 
3. 按照该顺序操作
[image: C:\Users\hcx\AppData\Roaming\Tencent\Users\56276935\QQ\WinTemp\RichOle\(1D8HPYJTT~1)_M$1Y[WXE0.png]
4. 选择宿舍，系统会自动分配一个

[image: C:\Users\hcx\AppData\Roaming\Tencent\Users\56276935\QQ\WinTemp\RichOle\J0(DA%W2]S7[VUG~{24DF0B.png]


2、 [bookmark: _Toc82679747]宿舍预分：
角色：宿管老师使用
说明：新生自主迎新选择宿舍需宿管老师提前做好宿舍预分，否者新生提示：没有宿舍选择

具体操作如下：
1. 登录后台系统：http://xg.huse.cn/
选择：宿管系统-》学校入住计划管理，宿管老师需要建立：2021入住计划，如图：
[image: C:\Users\hcx\AppData\Roaming\Tencent\Users\56276935\QQ\WinTemp\RichOle\RDWAQ[W9HI3ZLFQ)H}K}G$B.png]
[image: C:\Users\hcx\AppData\Local\Temp\1628667084(1).png]

2. 选择：新增 按钮，宿舍房源分为三种方式：

1) 院系直属分配：在学校入住计划管理界面，分配房源即可
2) 院系二次专业分配： 在院系计划管理界面，分配房源
3) [bookmark: OLE_LINK1]院系二次班级分配：1 学校入住计划管理界面，分配房源院系，2 在院系计划管理界面，从院系分配房源至班级


以“院系二次班级分配”
1. 分配房源-》划分床位-》新增，把宿舍楼床位分配至院系（同理可划分：班级）
[image: C:\Users\hcx\AppData\Local\Temp\1628668025(1).png]

[image: C:\Users\hcx\AppData\Local\Temp\1628671790(1).png]

2. 院系划分班级操作：院系入住计划管理-》班级预分-》选择床位，院系直接划分宿舍床位完成。
[image: C:\Users\hcx\AppData\Roaming\Tencent\Users\56276935\QQ\WinTemp\RichOle\MS61{5H_QXGK7TDHW2N([]R.png]

    [image: C:\Users\hcx\AppData\Roaming\Tencent\Users\56276935\QQ\WinTemp\RichOle\T}2)KU{~4]4ZOYJ()`)AB%7.png]

[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\hcx\AppData\Roaming\Tencent\Users\56276935\QQ\WinTemp\RichOle\I1Z[VJ1GSW_T8~Q($RE%2@R.png]
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