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湖南科技学院登记备案人员因私出国（境）审批表
	姓
	名
	年
	性别
	日—
	出生
	月
	单位
	天。

	
	
	
	
	
	年月
	
	职务
	

	证件类型
	
	证件
	
	年
	
	联系
	

	
	
	号码
	
	
	
	电话
	

	出国（境）
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	月
	
	
	
	日，共计
	

	时间
	
	
	
	
	
	
	


本人承诺以上情况属实，出国（境）所需要费用自理。
申请出国
（境）的事
	由
	本人签名：
	月
	日

	
	年
	
	


本人简历
家庭主要
成员的姓
名、政治面
貌、工作单
位及职务
国（境）外
邀请人（单
位）的基本
情况及与
本人关系
申请人所
	在单位党
	负责人（签名）：
	（盖
	章）
	年
	月
	日

	组织（部
	
	
	
	
	
	

	门）意见
	
	
	
	
	
	



[image: ]
国际交流
处意见	（盖	章）
负责人（签名）：	年	月	日
同意	同志办理因私出国（境）手续，赴国（境）外	天，
组织部	费用自理。不得参加任务形式公务活动。请返境后5天内将	意见	个人所持有因私证照交回组织部统一保管。
（盖	章）
负责人（签名）：	年	月	日
分管组织
工作校领
	导意见
	签名：
	年
	月
	日


校党委
书记
	审批意见
	签名：
	年
	月
	日


签名：
	证件	年	月	日
领取人	应于回国（境）后5天内将所持有因私证照交回组织部统一
保管。
	收回记录
	证件送交人签名：
	年
	月
	日


党委组织部接收人签名：
出境时间：
	出国（境）
	入境时间：
	年
	月
	日

	情况登记
	出入境天数：
	
	
	

	
	党委组织部登记人签名：
	
	
	


出国（境）
情况变更
说明
备	注
注：本表一式二份，报公安出入境管理部门一份，组织部备案一份。
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湖南科技学院教职工因私出国（境）审批表
	姓
	名
	性别
	出生
	单位

	
	
	
	年月
	职务

	证件类型
出国（境）时间
申请出国（境）的事由
	证件
	联系

	
	号码
	电话

	
	年
	月
	日—
	年
	月
	日，共计
	天。

	
	本人承诺以上情况属实，出国（境）所需要费用自理。
本人签名：

	
	年
	月
	日


本人简历
家庭主要
成员的姓
名、政治面
貌、工作单
位及职务
国（境）外
邀请人（单
位）的基本
情况及与
本人关系
申请人所
	在单位党
	负责人（签名）：
	（盖
	章）
	年
	月
	日

	组织（部
	
	
	
	
	
	


门）意见

[image: ]
国际交流
	处意见
	（盖
	章）
	日

	
	负责人（签名）：
	年
	月
	

	人事处
	同意
	同志办理因私出国（境）手续，赴国（境）外
	天，

	
	费用自理。不得参加任务形式公务活动。
	


意见
	负责人（签名）：
	（盖
	章）
	年
	月
	日


分管组织
工作校领
	导意见
	签名 ：
	年
	月
	日


校党委
书记
	审批意见
	签名 ：
	年
	月
	日

	出国（境）
	出境时间：
	年
	月
	日

	
	入境时间：
	
	
	

	情况登记
	
	
	
	

	
	出入境天数：
	
	
	

	
	人事处登记人签名：
	
	
	


出国（境）
情况变更
说明
备	注
注：本表一式一份，由人事处备案。
[bookmark: _GoBack]
申请因私出国（境）人员报送材料
1.个人申请报告一份。写明出国（境）人员基本情况、出国（境）原因、出行国家（地区）、往返时间、费用自理以及直系亲属在国（境）外等情况。落款必须本人签名。
2.《湖南科技学院登记备案人员因私出国（境）审批表》《湖南科技学院教职工因私出国（境）审批表》。按要求填写后，所在单位二级党组织负责人签署意见（机关和教辅部门由部门负责人签署意见），并盖章，提交国际交流处签署意见。
3.国（境）外邀请信函或其他有效证明材料。包括有效的国（境）外邀请人正式发出邀请函件的原件和邀请人身份证件的复印件或其他书面证明材料等。邀请人探亲的，须提交国（境）外亲属的邀请信（函）及其所在国家（地区）的有效身份证件复印件，说明邀请人的身份、住址、职业、联系方式以及与被邀请人的关系等。
4.出国（境）旅游的，须提供所随旅游团有关材料。所随旅游团应是具有出国（境）旅游业务经营权的旅行社组织，旅游目的地必须是与我国签定旅游开放合约的国家和地区；自由行的，要提供国（境）外行程安排。
	5.其他原因申请出国（境）的人员，根据国家有关规定提交有关证明材料。
	6.个人身份证或户口簿复印件一份（正反面复印），离（退）休干部还须提供离（退）休证复印件一份。
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