土木与环境工程学院2016届本科生毕业设计、毕业实习时间安排

	序  号
	时  间
	工作事项

	2015-2016学年第一学期

	1
	10月15日前
	指导教师拟题，系主任审批；

	2
	10月20日-10月25日
	组织学生选题

	3
	10月31日前
	公告毕业论文指导老师、毕业论文开题事宜；

掌握学生实习情况，推荐单位，实习学生签订实习安全协议；

	4
	11月1日-11月3日前
	下达任务书，指导学生开题；

	5
	11月4日-11月15日前
	撰写开题报告书，完成开题；

	6
	工管：11月20号至12月30
土木：11月24号至12月23
	工程管理专业实习时间为八周，至少40天；

土木工程实习时间为六周，至少30天；
实习期间写实习工作手册（实习周记600字、实习总结2000字）；

实习单位和单位指导老师填写实习考核表，盖实习单位公章；

实习期间：手机开机、实习期间与论文指导老师每周联系1次；

	2015-2016学年第二学期

	7
	3月25号前
	学生至少完成论文初稿

	8
	4月10号前
	指导老师收集实习工作手册和实习考核表（实习考核表盖单位公章（必须原件））。
至少完成设计第二稿。
指导教师对学生执行任务书的情况进行检查，填写“中期检查表”，对达不到要求的学生给予警告、加强督促。

	9
	4月15号前
	院（系）毕业论文（设计）工作领导小组组织对学生执行任务书的情况及指导教师的工作状况进行检查。

	10
	4月26号前
	所有学生完成毕业设计定稿（含前置部分表格）；

电子稿发给指导老师

	11
	4月28号-29号
	所有毕业设计电子稿查重，重复率要求小于30%。

未按时提交电子稿没有查重的，不予安排答辩。

	12
	5月5号前
	学位委员根据查重结果和评阅意见，确定答辩学生名单

	13
	5月7-8号

5月14-15号
	答辩，答辩时每人需制作不少于5分钟的PPT

（具体时间以通知为主）

	14
	5月18号
	要评审为优秀毕业设计的，综合评审答辩

	15
	5月20号之前
	①学生上交填好的毕业论文的评审表与答辩记录表（原件，放档案）②毕业论文装订一本（含主体部分及前置表格）③毕业论文电子稿（学号+姓名命名）。



实习档案和实习考核表，交到论文指导老师处。

2.存档毕业论文评审表与答辩记录表由学生交给指导老师，指导教师收齐后交给系部。

3.过期不候，望大家合作！时间如有变动，将另行通知！

4.学生以及指导教师在上交存档文档时，要完成所有表格填写，否则恕不接受。
