土木与环境工程学院2020届毕业生毕业论文（设计）工作实施方案
各系部、专任教师：
   为全力做好新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，根据《湖南科技学院 2020 届毕业生教学相关工作方案》，科学组织2020届毕业生毕业论文（设计）教学工作，保障毕业相关工作顺利进行，制定本方案。
一、总体安排
对未达到以下任一答辩要求者不予安排答辩：
1、没有提交符合要求的开题报告；
2、没有提交符合要求的答辩申请；
3、毕业论文（设计）攥写过程中不与指导老师联系；
3、没有按指导老师要求完成毕业论文（设计）或指导老师评审成绩不合格。
今年已按时定稿，并经指导老师给出合格及以上成绩的学生需提前做好答辩准备，按时参加答辩。答辩未通过的学生，下一年再次申请答辩，学校不举行二次答辩。
若毕业生按时返校报到且到校后至答辩前从未外出，则可参加现场答辩。若毕业生未按时报到或返校后因考研复试、就业等原因中途离校，一律不得参加毕业设计（论文）现场答辩，只能参加网络答辩。
答辩的具体工作由学院毕业论文（设计）工作领导小组负责组织实施。答辩的具体要求需严格按照湖南科技学院本科毕业论文（设计）工作管理条例（湘科院教发[2018]60号）执行。
二、毕业论文（设计）时间安排及要求
	开学前
	指导老师督促学生进度，通过QQ、微信、电话、邮件等方式开展线上指导

	5月7日
	学生完成论文（设计）初稿，上交电子稿。

	5月18日
	学生完成毕业论文（设计）定稿（含前置部分表格），并上交电子档到学院进行查重。

	5月21日
	查重结束，未按时提交电子稿没有查重的，或者连续两次查重重复率大于等于30%的同学，不予安排答辩。

	5月24日
	学院督导分专业举办毕业答辩申请专题讲座

	5月30日-31日
	    上交答辩申请表，学院督导组复查。如仍未开学或因地域隔离无法到校，则上交电子版。

	6月1日
	确定答辩学生名单

	6月2日-3日
	毕业答辩，如仍未开学或因地域隔离无法到校，则以视频会议的形式进行答辩。

	6月5日
	[bookmark: _GoBack]学生上交根据答辩意见修改后的毕业论文（设计）的评审表与答辩记录表（原件，放档案），毕业论文（设计）装订一本（含主体部分及前置表格），毕业论文（设计）电子稿（学号+姓名命名）。如仍未开学，上交材料根据学校安排确定。如因地域隔离无法到校，由指导老师指定所带小组代表代为打印上交。指导老师负责检查。

	6月6日
	学院督导组对上交的毕业论文（设计）进行复查，对上交材料不符合学校要求的，退回给学生，并视情况对指导老师进行处罚。学生整改不到位则答辩不通过。

	6月10日
	以系为单位上交工作总结和毕业论文（设计）所有材料电子版到学院教务办。


（答辩日期以学校通知为准，如果不能在6月2日-3日进行答辩，则后续工作日期顺延）
三、文字重复率检测要求
学院对2020届所有本科毕业论文（设计）使用“中国知网”大学生论文检测系统行检测，系统检测结果认定毕业论文（设计）文字复制比≥30%不得进行答辩。
每个学生的论文可检测1-2次，第一次检测于5月18-19日进行，第二次检测用于第一次检测不通过者。检测论文的格式应符合学校毕业论文（设计）的撰写要求，并以word文档形式提交电子版，每篇论文电子版命名格式为“学号+作者+论文题目.doc”，例如“20084900+张三+图书信息系统研究.doc”。学生毕业论文（设计）最终版本必须和查重版本一致。
四、网络答辩要求
参加网络答辩的学生必须提交答辩申请，申请通过后方可举办网络答辩。原则上应提前准备好一定数量的论文打印稿和评审表格，在需本人签字的地方签好字，邮寄至学院答辩工作小组。
选择腾讯会议进行视频答辩。答辩人视频答辩时应在单独空间全程独自进行，应熟练掌握所用视频答辩软件操作方法，答辩前进行预演，保证答辩使用的设备运行状态良好。网络答辩学生应委托在校学生提前打印论文、计算书和图纸。
答辩秘书负责整场视频答辩的组织和录音录像工作，在答辩过程中注意做好书面答辩记录，要求全程录音录像，并保留 3-4 张视频会议关键截图，答辩结束 3 天内将截图、音频、视频资料、答辩记录、答辩决议等的压缩包（压缩包命名：学号+姓名）提交给教学秘书。
若答辩因故中断，可视情况由答辩委员会主席决定是否稍后继续，但答辩继续开始时间不得晚于答辩日当天十八点。
视频答辩允许旁观，但旁观人员不得影响答辩正常进行。网络视频答辩流程如下：
1、答辩开始：答辩委员会主席宣布答辩开始。答辩秘书邀请学生进入网络会议室。
2、答辩汇报：答辩人在视频中共享答辩 PPT，报告学位论文（设计）的主要内容，时间5分钟。
3、问答环节：答辩人回答答辩委员会成员及参加会议的其他人员提出的问题。问题不少于3个。
4、答辩结束：问答结束后学生退出网络会议室，答辩秘书邀请下一个学生进入网络会议室，直至结束。
所有网络答辩结束后，答辩委员会单独召开内部会议，决定答辩结果。
五、答辩完成要求
答辩结束后，答辩小组要对指导教师意见及建议成绩、评阅教师意见及建议成绩、论文水平和质量、学生答辩情况等进行充分讨论，作出实事求是的评价，评阅意见要有针对性、不能模式化，且按照毕业论文（设计）评分标准评定成绩。
论文（设计）的字数、格式、文字表述、标点符号、图表设计、数据处理、照片张贴、标本配述、中外文摘要、参考资料的附录和注释等，应符合《湖南科技学院本科生毕业论文（设计）撰写规范》的相关规定。必须将所有的原始材料按学校规定要求装订成册，具体顺序为论文封面、任务书、开题报告书、中期检查、评审表、答辩记录表、论文正文。必须统一用A4纸、左侧装订，不能用活页夹。
指导老师负责收齐所指导学生的毕业论文（设计）主体部分的电子文档（每个学生的单独建文件夹，文件夹以姓名+学号命名）。
学院督导组对最终上交材料进行检查，对于格式不符合要求的一律不得通过答辩。
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