土木与环境工程学院实验室实验准备岗位责任制

1、努力学习并掌握与实验有关的原理和实验技能，不断提高业务水平。 
2、负责实验准备工作：

（1）以每学期实验教学任务为准，在每学期初做好仪器，药品，易耗品的使用计划和采购申请，报主管负责人； 
（2）按实验需要与常规仪器设备管理员做好仪器设备交接工作，并负责实验期间仪器设备的管理和维护； 
（3）按实验需要向药品管理员领取所需药品，并负责实验期间药品的使用和安全； 
（4）提前3个工作日做好实验的准备工作，包括仪器，药品等，以保证实验指导教师有充分时间做预实验； 
（5）提前3个工作日完成预做实验，检验实验准备的质量，保证实验教学的顺利进行； 
（6）做好实验准备工作和预实验的详细记录。 
3、负责实验保障工作： 
（1）实验开始前15分钟到岗，提前做好仪器，药品等的准备工作，以保证实验教学的顺利进行；
（2）负责处理实验过程中的仪器故障，损坏赔偿，药品和材料补充以及其他突发事件等； 
（3）实验过程中与实验指导教师共同负责实验室的安全和卫生； 
（4）实验结束后，协助实验指导教师安排学生做好实验室的卫生并做好监督和检查工作； 
（5）实验结束后，清点和检查仪器，耗材等，为下次实验做好准备。
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