附件3：
目录基本格式：1.5倍行距；上下页边距2.54厘米，左右页边距2.6厘米；必须标明一级、二级、三级标题；分散对齐，宋体小四号字。“□” 表示占1个字宽（即2个字符）的空格。
（空三行）

目□□录   （二号黑体，居中）

（空两行）

（理工科类专业用）

□□摘要……………………………………………………………………………1

□□关键词…………………………………………………………………………1

□□1前言……………………………………………………………………………1
□□2一级标题……………………………………………………………………2

□□2.1二级标题 …………………………………………………………………2

□□2.1.1三级标题………………………………………………………………3

□□2.2×××× …………………………………………………………………3

□□……

□□5结论……………………………………………………………………………8

□□参考文献 ………………………………………………………………………9

□□致谢……………………………………………………………………………10

□□附录（没有附录的不标注）……………………………………………………11

（文科类专业用）

□□摘要………………………………………………………………………………1

□□关键词……………………………………………………………………………1

□□一、一级标题……………………………………………………………………1
□□（一）二级标题………………………………………………………………2

□□1三级标题……………………………………………………………………2

□□2 ××××………………………………………………………………………3

□□……

□□五、结束语………………………………………………………………………8

□□参考文献 ……………………………………………………………………9

□□致谢……………………………………………………………………………10
正文基本格式：行距固定值22磅，如有图、表可做适当调整；上下页边距2.54厘米，左右页边距2.6厘米。 “□” 表示占1个字宽（即2个字符）的空格。
（小二号字空两行）

毕业论文（设计）中文题目（小二黑体，加粗，居中）
学□□生：×××  （五号宋体居中）

指导老师：×××

（湖南科技学院继续教育学院，永州425900）

（五号字空一行）

□□摘□要（小四黑体）：……             （五号宋体）
□□关键词：×××；×××；×××；×××； 

（五号字空一行）

（以下理工科类用）

1□前言  （一级标题小三号黑体，顶格书写序数，空一格写标题）

□□……  （正文的中文内容小四号宋体，英文内容小四号Times New Roman）

2□××××
2.1□×××××（二级标题四号黑体，顶格书写序数，空一格写标题）

2.1.1□×××××（三级标题小四号黑体，顶格书写序数，空一格写标题）
□□（1）……[1]。（一般不设四级标题，如确属需要，第四层次不单独占行书写）
……

……

5□结论

□□……

（以下文法经管类用）

□□（导入语）……（正文的中文内容小四号宋体，英文内容小四号Times New Roman）

一、×××××（一级标题小三号黑体，顶格书写）

二、×××××

（一）×××××（二级标题四号黑体，顶格书写）
□□1、×××××（三级标题小四号黑体）
□□（1）……[1]。（四级标题不单独占行书写）
……

……

五、结束语

□□……

（小四号字空一行）

参考文献 （小三号黑体）

[1] 作者.论文题名[J].期刊名，出版年，卷（期）：页码A～B       （五号宋体）

……

（五号字空二行）

 致□□谢    （小三号黑体，居中）
本论文是在×××老师的悉心指导和热情关怀下完成的，***老师对我论文的研究方向提出了指导性的意见，在论文撰写过程中对我遇到的困难和疑惑给予悉心指点，提出了许多宝贵的修改意见，付出了很多心血和精力。在这里对***老师给予我的帮忙和关怀表示诚挚的谢意!。。。。。 （小四号宋体） 

（小四号字空二行）

附录（小三号黑体）
附录1：……（小四号宋体）

附录2：……

附录1（另起一页，小四号黑体）

……（附录内容的字体字号参照正文的格式要求）

