
   2019年下期实验实训中心工作周历表

周次 日期 序号 主要工作
主要负
责人

备注

一
9.01-
9.07

1
召开中心负责人会议研究全校实验实训工作；召开
中心教职工会议，安排本期工作

魏大宽

2 制订2019年下期湖南科技学院实验实训工作周历表
魏大宽
刘剑辉

3 统计全校实验室存在问题并协调处理
魏大宽
贾国凯

4 申报2019年国家级虚拟仿真实验项目
魏大宽
贾国凯

5 开展2019秋季开学实验室安全检查
魏大宽
贾国凯

二
9.08-
9.14

1 实验实训工作制度提交校长办公会审议
魏大宽
刘志壮

2 组织教学学院申报综合设计性实验项目 刘志壮

3 编制2019年学校实验实训室简介
魏大宽
贾国凯

4 编制2020年学校实验实训工作财务预算
魏大宽
贾国凯

5 审核2019年下期实验耗材采购计划
魏大宽
朱智勇

6 安排2019年下期实验实训课表
刘志壮
刘剑辉

7 完成审核评估汇报材料终稿及PPT制作
刘志壮
薛晓铂

8 布置2018-2019学年高校实验室信息统计数据工作 朱智勇

三
9.15-
9.21

1 添置教学学院实验室柜子、制度牌等
魏大宽
贾国凯

2 安装与调试全国计算机等级考试系统
薛晓铂
邓海良

3 汇报本科教学工作审核预评估 魏大宽

4 组织各教学学院申报开放性实验项目 刘志壮

5 印制《学生实验室安全手册》等 魏大宽

6 迎接湖南省2019年秋季开学实验室安全检查
魏大宽
贾国凯



四
9.22-
9.28

1
对接2019年中央财政支持地方高校发展资金项目工
作

魏大宽
贾国凯

2 迎接学校本科教学工作审核预评估工作
魏大宽
刘志壮

3 “不忘初心  牢记使命”主题教育活动之一
魏大宽
唐鑫凌

4
协助考试中心举办2019年下半年全国计算机等级考
试

薛晓铂
邓海良

五
9.29-
10.05

1 对2019级新生进行实验室安全知识宣讲与考试 贾国凯

2 对省级实验教学平台建设绩效情况调研
朱智勇
贾国凯

3 建国七十周年主题活动
魏大宽
唐鑫凌

4 实验实训教材审定
魏大宽
刘志壮

5
全面启动省高校工委支部“五化建设”抽查的准备
工作

魏大宽
唐鑫凌

六
10.06-
10.12

1 安排本科教学工作预评估后的整改工作 魏大宽

2 上传2018-2019学年高校实验室信息统计数据 朱智勇

3
督促、落实和加快中央财政支持地方高校发展资金
项目的建设

魏大宽

七
10.13-
10.19

1
对教学学院、创新创业教育学院实验实训工作及实
验室开放进行调研。

刘志壮

2
组织开展实验实训教学与实验实训室的专项检查工
作

刘志壮
刘剑辉
贾国凯

八
10.20-
10.26

1 组织参加第54届全国高教仪器设备展示会 魏大宽

2 总结“计算机+”实验室的整合情况 薛晓铂

九
10.27-
11.02

1
完成2019年中央财政支持地方高校发展资金项目申
报工作

魏大宽
贾国凯

2 全校实验室、实验教学综合检查
魏大宽
刘志壮

十
11.03-
11.9

1 本科教学工作审核评估准备工作
魏大宽
刘志壮

十一
11.10-
11.16

1 迎接本科教学工作审核评估
魏大宽
刘志壮



十二
11.17-
11.23

1 拟邀请实验室建设与管理专家讲学 魏大宽

2 支部“五化建设”自查自纠
魏大宽
唐鑫凌

3
2018年中央财政支持地方高校发展资金项目的推进
及效率论证

魏大宽
贾国凯

十三
11.24-
11.29

1 布置本科教学工作审核评估整改工作 魏大宽

2 组织开展全校实验实训教学比赛
刘志壮
刘剑辉

十四
12.01-
12.07

1 组织有关人员到企业行业调研，搭建校企合作平台 魏大宽

2 完成支部“五化建设”抽查的自评报告和材料
魏大宽
唐鑫凌

十五
12.08-
12.14

1 迎接省高校工委支部“五化建设”抽查工作
魏大宽
唐鑫凌

2
清理近几年中央财政支持地方高校改革发展资金的
所有项目

魏大宽
贾国凯

十六
12.15-
12.21

1
整合中央财政支持地方高校改革发展资金项目的剩
遗部分项目

魏大宽
贾国凯

2
协助质量管理处等部门做好2018年度学校实验实训
教学专项检查

魏大宽
刘志壮

十七
12.22-
12.28

1
检查2019年全校实验耗材使用情况，汇编并保存各
教学学院上报的材料

贾国凯

2  2019年度实验实训教学大检查
刘志壮
刘剑辉

十八-  
十九

12.29-
1.11

1  期末实验实训教学工作总结
刘志壮
刘剑辉

2 编制2019年度总结、大事记、编制2020年工作要点
魏大宽
刘剑辉

3 完成2019年度部门教学档案归档工作 刘剑辉

4 迎接湖南省2019年冬季放假前实验室安全检查
魏大宽
贾国凯

二十
1.12-
1.18

1 寒假期间工作安排 魏大宽

2 实验室安全检查 贾国凯

3 民主生活会 魏大宽


