      旅游与文化产业学院实验实训室借用申请单             借用申请人联
填单时间：        年    月    日

	申请人
	
	申请人所在部门名称
	

	申请人电话号码
	
	借用实验实训室名称
	

	用途或理由
	

	申请使用具体时间
	  年    月    日   星期     第   节至第    节



	申请人所在单位领导

签章
	
	旅文院实验实训室主任签字
	
	旅文院实验实训分管领导签字
	

	备注：


至少提前两天到旅文院实验实训办填写申请单并找相关负责领导、老师签字；

提前10分钟到实验实训室通知相关实验员开放实验实训室；

实验实训室借用完毕，请保持整洁并关闭计算机、多媒体设备、窗户及电源等；

通知实验员检查实验实训室设备完整性及实验实训室卫生等。

旅文院实验实训部主任：曾荣13307465298   实验管理员：李惠17347479386

旅游与文化产业学院实验实训室借用申请单        旅文院实验实训办联
填单时间：        年    月    日                                     存单编号：

	申请人
	
	申请人所在部门名称
	

	申请人电话号码
	
	借用实验实训室名称
	

	用途或理由
	

	申请使用具体时间
	  年    月    日   星期     第   节至第    节



	申请人所在单位领导

签章
	
	旅文院实验实训室主任签字
	
	旅文院实验实训分管领导签字
	

	备注：


实验员提供借用者所需实验设备；

实验实训室借用完毕后，实验员负责检查借用实验实训室设备及卫生情况；

存单编号及汇总，期末借用情况统计。

旅游与文化产业学院实验实训室借用须知

1、借用申请人需提前至少两天到旅游与文化产业学院实验实训室填写“实验实训室借用申请单”，借用申请人联及旅文院实验实训办联都需认真填写，并找相关负责领导、老师签字。

2、本申请单一式两份，借用申请人及旅文院实验实训办各执一份，借用申请人以此为借用凭据，旅文院实验实训办则作为今后管理统计的存根。

3、借用申请人需提前十分钟到实验实训室通知相关实验员开放实验实训室。

4、用完实验实训室后请保持室内整洁，摆好桌椅，关闭计算机、多媒体设备、总电源及窗户等。

5、实验实训室借用完毕后及时通知实验员，请实验员检查实验实训室相关设备及卫生情况。

6、 旅文院实验实训分管领导姚先林：13574696031  

旅文院实验实训部主任：曾荣13307465298      

旅文院实验管理员：李惠17347479386
备注：

1、借用实验实训室请在周一到周五的上午9：00-11：00，下午14：30-16：00办理。

2、借用申请人如未能遵守以上条例则将被列入黑名单，以后将不予以借用实验实训室。

3、如因重要事情或临时通知而急需借用实验实训室者，可由负责老师打电话向实验员申请，实验员在不影响实验实训教学的情况下给予批复，借用后需对该实验实训室进行一次大扫除，并在一个工作日之内补交申请单，否则列入黑名单。

4、未遵守以上条例者，旅游与文化产业学院实验实训办有权拒绝借用实验实训室。

5、本流程最终解释权归旅游与文化产业学院实验实训办。

旅游与文化产业学院实验实训办
